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MANUAL DO CANDIDATO

O PROCESSO SELETIVO CONTINUADO – 1º SEMESTRE 2009 da Faculdade Sudoeste Paulistano –
FASUP, para candidatos aos cursos de ADMINISTRAÇÃO, CIÊNCIAS CONTÁBEIS, PEDAGOGIA e 
LETRAS, será realizado de novembro/2008 à fevereiro/2009, conforme cronograma anexo.

Inscrição

Os candidatos deverão comparecer a sede da Faculdade Sudoeste Paulistano – FASUP, situada à Avenida 
Professor Francisco Morato nº 1888/1900 – Caxingui – São Paulo – SP, com 01 (uma) cópia simples da 
cédula de Identidade (RG) e preencher a ficha de inscrição. Não haverá cobrança de taxa. As Inscrições 
poderão ser realizadas por terceiros, sendo que o representante do candidato deverá apresentar, no ato da 
inscrição, documento de identidade, procuração que autorize a efetivação da inscrição junto a FASUP, não 
tendo necessidade do reconhecimento de firma, bem como os documentos pertinentes ao candidato em 
processo de inscrição.
Poderão inscrever-se os candidatos portadores do Certificado de Conclusão do Ensino Médio ou equivalente
e os que irão concluir até dezembro de 2008.
Haverá provas com DATAS FIXADAS pela Instituição e PROVAS AGENDADAS. As inscrições para as 
PROVAS COM DATA FIXA, poderão ser realizadas até um dia antes da realização da mesma (vide 
cronograma). Para as PROVAS AGENDADAS, poderão ser realizadas até uma hora antes da realização do 
exame.

Escolha do Curso

Ao preencher a ficha de inscrição, o candidato deverá escolher dois cursos de sua preferência. No processo de 
classificação para o curso escolhido, na falta de candidatos inscritos, os candidatos que fizeram a escolha 
como 2ª alternativa serão chamados.

Prova

As provas serão realizadas no prédio da Faculdade Sudoeste Paulistano - “FASUP”, sito a Avenida Professor 
Francisco Morato, nº 1888/1900 - Caxingui - São Paulo. Caso o número de candidatos ultrapasse a 
capacidade física do prédio haverá comunicação do novo endereço no ato da inscrição.
Para os cursos oferecidos, a prova será constituída de uma REDAÇÃO. O tema será de conhecimentos gerais, 
atualidade. A redação poderá ter seu desenvolvimento narrativo ou dissertativo a partir do tema indicado e 
será avaliado: CORREÇÃO ORTOGRÁFICA, CONCORDÂNCIA NOMINAL e VERBAL, além do 
CONTEÚDO e ENFOQUE TEMÁTICO.

No dia da prova os candidatos deverão estar no prédio com antecedência de pelo menos 30 minutos e deverão 
estar munidos dos seguintes materiais e documentos:
- lápis
- borracha
- caneta esferográfica (preta ou azul)
- CARTEIRA DE IDENTIDADE
- COMPROVANTE DE INSCRIÇÃO

Os materiais não relacionados acima deverão permanecer à frente da sala ou em local indicado pelo Fiscal.
Não serão permitidas conversas ou tentativas de cola, sendo terminantemente vedado o fumo dentro da sala. 
Após o início da Prova, será vedada a entrada de retardatários. Só será permitida a saída da sala após uma 
hora contada a partir do início da prova. 
Não haverá revisão de prova e nem vista de prova.

Classificação

A classificação dos candidatos será feita levando-se em conta a nota obtida, em ordem decrescente. Em caso 
de empate prevalecerá, para efeito de classificação, a ordem de inscrição. Serão convocados para 
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MATRÍCULA, os primeiros classificados por curso, respeitadas as opções indicadas pelo candidato e 
atendendo ao número de vagas para cada curso.
A listagem classificatória será afixada na Secretaria da Faculdade 02 (DOIS) dias úteis após a realização da 
prova, a partir das 14h00.
Serão desclassificados os candidatos que não comparecerem à prova ou obtiverem zero ponto em um dos 
componentes da prova.

Pré-matrícula

Após ser constatada a classificação do candidato no PROCESSO SELETIVO CONTINUADO – 1ª 
SEMESTRE 2009, o mesmo deverá comparecer na sede da Faculdade Sudoeste Paulistano e efetuar sua 
PRÉ-MATRÍCULA (para candidatos aprovados nos vestibulares realizados antes do período de matrícula). A 
taxa de Pré-matrícula será no valor de R$ 140,00 (cento e quarenta reais) e será abatido na mensalidade de 
Janeiro de 2009 (1ª parcela), quando o referido candidato concretizará sua matrícula.
Caso o candidato desista de concretizar a matrícula e queira cancelar sua pré-matrícula, poderá solicitar a 
devolução de 80 % da taxa de Pré-matrícula até o dia 09/01/2009, após esta data não haverá devolução.
Os candidatos classificados nos Processos Seletivos realizados após 09/01/2009, deverão efetivar sua 
matrícula no valor integral no período indicado no item abaixo.

Matrícula

Os candidatos classificados deverão realizar sua matrícula a partir de 05/01/2009, conforme cronograma 
anexo.

Para efetivação da matrícula será necessário:

1. Apresentação dos documentos abaixo:
 Xerox autenticado da Cédula de Identidade;
 Xerox autenticado do CPF;
 Xerox autenticado do Título de Eleitor;
 Xerox autenticado da Certidão de Nascimento ou Casamento;
 Xerox autenticado da Quitação com o Serviço Militar (sexo masculino);
 Xerox autenticado do Comprovante de Residência;
 Xerox autenticado do Certificado de Conclusão do Curso de Ensino Médio ou 

Equivalente, acompanhado do respectivo Histórico Escolar;
 2 fotos 3X4 recentes.

Obs: Não serão permitidas matrículas com documentação incompleta. Verificado qualquer 
irregularidade legal nos documentos apresentados, será cancelada a matrícula realizada, a qualquer 
tempo.

2. Preenchimento do requerimento de matrícula
3. Preenchimento e assinatura do Contrato de prestação de Serviços
4. Pagamento da 1ª parcela da semestralidade

Caso o candidato desista do curso e queira cancelar sua matrícula, poderá solicitar a devolução de 80 % da 1ª 
parcela da semestralidade até 31/01/2009, após esta data não haverá devolução.
Os resultados do Processo classificatório serão válidos apenas para o período letivo a que se refere.
Na hipótese de não haver número mínimo de alunos matriculados, a critério da Faculdade, esta poderá 
optar por não instalar a turma, procedendo, no caso, à devolução integral das importâncias já pagas a título 
de Matrícula (1ª parcela).

AO INSCREVER-SE, O CANDIDATO DECLARA CONFORMIDADE COM OS TERMOS DO 
PRESENTE EDITAL.
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CRONOGRAMA
Data da Prova Horário Matrícula

29/11/2008 10hs às 12hs
06/12/2008 10hs às 12hs
20/12/2008 10hs às 12hs
10/01/2009 10hs às 12hs
24/01/2009 10hs às 12hs

05/01/2009
à

31/01/2009

14/02/2009 10hs às 12hs
28/02/2009 10hs às 12hs

Até 03/03/2008

Agendada
2ª a 6ª feira das 
14h00 às 20h00

 Sábado das 10h00 
às 12h00

05/01/2009
à

03/03/2009

FACULDADE SUDOESTE PAULISTANO - FASUP
Mantida pela Associação Taboão da Serra de Educação e Cultura

Processo Seletivo Continuado 1º semestre de 2009

O Diretor da Faculdade Sudoeste Paulistano - FASUP, credenciado pela Portaria MEC n° 253, de 27/04/1997, fundamentada na Lei n° 9394, 
de 20/12/96, regulamentada pelo Decreto n° 3860, de 09/07/01, no Parecer CES/CNE n° 98/99, e nas Portarias MEC n° 1120/99, 391/2002 e 438/98, 
torna público este Edital do processo de seleção de candidatos às vagas dos seus cursos de nível superior, com validade para o 1° semestre de 2009. 
CURSOS / VAGAS / TURNOS – (1) Pedagogia, autorizado pela Portaria MEC nº  682 de 24-05-2000, publicado no D.O.U. em 26-05-2000 (150 
vagas anuais noturno/diurno); (2) Administração, autorizado pela Portaria MEC nº 253 de 27-02-1997, publicado no D.O.U. em 28-02/1997 (75 vagas 
anuais noturno / 45 vagas anuais  diurno); (3) Ciências Contábeis, autorizado pela Portaria MEC nº 2.261 de 19-12-1997, publicado no D.O.U. em 22-
12-1997 (75 vagas anuais noturno / 45 vagas anuais diurno) e (4) Letras Licenciatura Plena com habilitações em: Português, Espanhol e respectivas 
literaturas e/ou Português, Inglês e respectivas literaturas, autorizado pela Portaria MEC nº 769 de 23-03-2006, publicado no D.O.U. em 24-03-2006 
(60 vagas anuais para cada habilitação noturno/diurno). INSCRIÇÕES / AGENDAMENTOS: novembro/2008 à fevereiro/2009. NÚMERO DE 
ALUNOS POR TURMA -  Para cada curso / habilitação / turnos serão geradas no máximo 60 alunos por turma. LOCAL PARA INSCRIÇÕES / 
REALIZAÇÃO PROVA / MATRÍCULAS / FUNCIONAMENTO DO CURSO: Av. Prof. Francisco Morato, 1888/1900 - Caxingui - São Paulo de 2ª 
à 6ª feira das 13h00 às 20h00 e Sábados das 09h00 às 12h00 ou pelo site www.fasup.edu.br. DOCUMENTAÇÃO: Cédula de Identidade em bom 
estado de conservação e preenchimento do cadastro de inscrição. ENEM: Os candidatos que prestaram prova do Exame Nacional do Ensino Médio 
deverão apresentar o original e a cópia do boletim de desempenho, expedido pela coordenação competente, estando reservado até 20% das vagas dos 
cursos de nível superior oferecidos. Somente será considerada efetivada a inscrição, com o cumprimento de todos os requisitos aqui apontados. 
REALIZAÇÃO DAS PROVAS: O Processo Seletivo será desenvolvido por meio da realização da Redação na FASUP nas seguintes datas e horário: 
08/11/08, 29/11/08, 06/12/08, 20/12/08, 10/01/09, 24/01/09, 14/02/09, 28/02/09; no horário das 10h00 às 12h00. As provas agendadas, no período de 
novembro/2008 à fervereiro/2009 obedecerão os seguintes horários: de 2ª à 6ª feira das 14h00 às 20h00 e Sábado das 10h00 às 12h00. O candidato 
deverá apresentar-se com 30 (trinta) minutos de antecedência munido de caneta esferográfica azul ou preta, comprovante de inscrição e Cédula de 
Identidade oficial ou equivalente com foto. PROVA: O tema será de conhecimentos gerais, atualidade. A redação poderá ter seu desenvolvimento 
narrativo ou dissertativo a partir do tema indicado e será avaliado: correção ortográfica, concordância nominal e verbal, além do conteúdo e enfoque 
temático. Será considerada a pontuação na escala de 0 a 10, considerando apenas uma casa decimal. O portador de necessidades especiais, quando 
solicitado, um fiscal da FASUP o acompanhará. Neste caso, o candidato deverá ditar todo texto, com detalhamento de pontuação e acentuação gráfica. 
CLASSIFICAÇÃO: A classificação dos candidatos será feita levando-se em conta a nota obtida, em ordem decrescente. Em caso de empate 
prevalecerá, para efeito de classificação, a ordem de inscrição. Serão convocados para MATRÍCULA, os primeiros classificados por curso, respeitadas 
as opções indicadas pelo candidato e atendendo ao número de vagas para cada curso. Serão desclassificados os candidatos que não comparecerem à 
prova ou obtiverem nota abaixo de 5 (cinco) na Redação. PRÉ-MATRICULA DOS CLASSIFICADOS: O candidato Classificado deverá comparecer 
na sede da FASUP e efetuar sua PRÉ-MATRÍCULA, conforme instruções do Manual do Candidato, que consiste na sua reserva de vaga.  O horário 
para pré-matrícula será das 13h00 às 20h00, de 2ª a 6ª feira e das 09h00 às 12h00, aos sábados. MATRÍCULA DOS CLASSIFICADOS: A matrícula 
dos classificados ocorrerá a partir de 05/01/2009, conforme cronograma e orientações do Manual do Candidato. O horário para matrícula será das 
13h00 às 20h00 de 2ª a 6ª feira e das 09h00 às 12h00, aos sábados. CONSIDERAÇÕES GERAIS: Com a inscrição no Processo Seletivo o candidato 
manifesta integral aceitação aos termos estabelecidos no presente edital, manual do candidato e ainda, na legislação do ensino superior vigente no 
Brasil. A qualquer tempo será cancelada a matrícula em que o candidato ao ter participado do Processo Seletivo fez uso de documentos ou informações 
falsas, caracterizando-se ilícito penal passivo de sanções. A prática de qualquer ato considerado fraudulento na realização das provas, acarretará na 
anulação da prova bem como a não validação do resultado para matrícula. Considera-se o Manual do Candidato parte integrante deste edital, com valor 
jurídico para todos os fins e efeitos. Os casos omissos e não previstos neste  edital serão avaliados e decididos pela FASUP.

Prof Julio Guilherme Martinelli Rodrigues
Diretor

Novembro/2008


